LAGKASSOR 2022

Galler for: Fotboll, Innebandy, Gymnastik

‘ Upprattat av Datum/reviderad: Galler fran och med:

Styrelsen 2022-xx-Xx 2022-05-18

LAGKASSOR 2022

Bakgrund.:
Ett lag, en grupp eller en sektion ar inga sjdlvstandiga enheter utan en del av féreningen. En
del som ingar i den juridiska person som Tofta GIF utgor.

Lagkassan blir darfor en del av féreningen gemensamma kassa pa samma satt som laget ar
en del av foreningens verksamhet. Sjalvfallet kan man ha séarskilda bankkonton for
foreningen olika “kassor”, men likval ar det foreningens konton och féreningen pengar. (Det
ar dessutom férenat med kostnader att ha flera konton).

Laget representerar alltid féreningen i alla idrottsliga sammanhang, vilket ocksa maste vara
fallet nar laget upptrader i olika finansieringsverksamheter. Laget “rader” over sin lagkassa
(dvs bestammer vad kassan skall anvandas till) men laget "dger” inte sina pengar. Med detta
synsatt blir alla intakter att betrakta som foreningens. Om ett lag upphor tillfaller resterande
medel i lagkassan foreningen. Lagmedlemmarna har ingen ratt till behallningen i lagkassan.

Enligt Bokforingslagen maste lagkassan inga i foreningens bokféring.

Aven om pengarna férvaras sarskilt t.ex. pa kansliet eller hos férilder tillhér pengarna alltid
féreningen och inte det enskilda laget.

Lagkassan anvandning

Ett lag kan genom olika aktiviteter samla in pengar for att kunna deltaga i cuper eller andra
gemensamma aktiviteter som laget vill genomfora. Lagkassan kan ocksa "tillféras” pengar
genom att laget medverkar i av féreningen anordnade forsaljningar som Ravelli och
liknande.

Fran och med 2022 giller foljande kring lagkassor:

Fran och med 2022 har traningsavgifterna justerats sa att delen som tidigare avsag
deltagande i cuper etc. tagits bort. Motivering ar att en del lag inte deltagit i nagra cuper
eller andra turneringar medan en del lag deltagit i flera sddana arrangemang. Styrelsen har
bedomt det mer “rattvist” att varje lag sjdlva l6ser finansiering av anmalningsavgifter och
andra kringkostnader vid deltagandet i ett arrangemang.
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Redovisning av lagkassor i Toftas GIF:s bokforing

e Varje lag har ett unikt projektnummer i redovisningen. Projektnumret “f6ljer” laget.

e Alla betalningar skall ske via nagot av foreningens Swish-konton

e Foreningen bokfor intdakter och kostnader som ror lagkassan I6pande i redovisningen
med detta projektnummer.

e Vid bokslut bokfors “saldot” pa lagkassan som en ”skuld” till laget.

e Varje lag kan, pa begaran, fa ett utdrag fran redovisningen. Skicka ett mejl till
ekonomi@toftagif.se.

Rutiner kring lagkassor:

Insamlingar/férséljiningar

Provisionsférsdljningar — oavsett vara - skall samordnas mellan olika lag. Man maste inom
respektive sektion ”prata sig samman” om provisionsforsaljningar. Styrelsen har beslutat om
nagra gemensamma provisionsforsaljningar for hela foreningar.

Ju battre samordning ju storre fortjanst. Inga avtal om provisionsférsdljningar fdr tréiffas av
laget sjéilva utan det ér foreningen som tecknar avtalet genom dess firmatecknare.

(OBS Om nagon annan tecknar ett avtal sa blir den personen personligen betalningsansvarig
till leverantoren).

Dagsverken som laget utfor skall alltid faktureras den som skall betala. Detta for att
foreningen skall minimera risken for att beskattas eller betala moms for utférda arbeten.
Insamlingar skall alltid betalas med Swish

Observera att all kontanthantering skall undvikas sa langt som majligt. Det kostar
foreningen relativt stora pengar att bli av med pengarna.

Insamling
Nar ett lag planerar att samla in pengar till lagkassan skall laget:
e Skicka ett mejl till kansli@toftagif.se och tala om vad som skall goras och nar det skall
genomforas samt vem som &r lagets kontaktperson
e Kansliet skall besvara mejlet [lamna uppgift med ett godkdnnande samt informera om
lagkassans projektnummer samt vilket Swish-konto som skall anvandas.
e Betalningsmeddelandet skall alltid vara laget projektnummer. (Saknas
projektnummer tillférs hela inbetalningen till féreningen).
e Avtal om provisionsforsaljning skall mejlas till kansli@toftagif.se som ser till att
avtalet undertecknas av behorig person.
e Kansliet informerar ekonomi om vad som skall ske.

Kansliet kommer att anvanda sociala medier for att propagera for lagaktiviteten.
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Egenavgifter

| vissa fall vill laget genomfdra en aktivitet dar var och en som deltar skall betala en
egenavgift. Det ar gruppen som beslutar i fragan om egenavgifter. Egenavgifter skall
faktureras via SportAdmin. Kontakta kansliet sa ordnar dom med fakturering och foljer upp
vilka som betalat.

Anvandning

Anmalan till cuper och andra turneringar skall alltid goras av kansliet. Detta for att
foreningen skall ha kinnedom om vad som &r pa gang. (Ur férsdkringssynpunkt ar det
viktigt att vi vet vilka lag som gor nagot utover det vanliga). Ledare kontaktar kansliet
via mejl kansli@toftagif.se och lamnar den information som behdvs.

Kansliet ser till att anmalningsavgift blir betald.

Anvandning av lagkassa dar ledare lagger ut pengar. Kvittot skall [amnas till kansliet
senast 10 dagar efter aktiviteten. Utbetalning sker inom ca 1 vecka. Uppgift om
kontonummer dar pengarna skall sattas in maste anges.

Inkdp pa Hajen eller ICA Kvantum pa foreningen konto. Kvittot skall lamnas in till
kansliet senast 10 dagar efter inkopet.

Inkdp dar faktura kan erhallas sa skall fakturas skicka via e-post till
inbox.lev.1136423@arkivplats.se.

Fakturans referens skall vara lagets projektnummer samt bestéallarens namn

Klipp ut eller fota av nedanstaende uppgifter sa att Du har dom lattillgéngliga nar du behoéver

dem.

Tofta GIF

Skyttevagen 5

432 95 VARBERG

Org.nr 849600-4543

e-post: kansli@toftagif.se; ekonomi@toftagif.se
e-post fakturor: inbox.lev.1136423@arkivplats.se
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